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RELATORIO DO CONTROLE INTERNO
PRESTACAO DE CONTAS DO PODER LEGISLATIVO
EXERCICIO DE 2025

1. INTRODUCAO

O presente Relatorio do Controle Interno tem por finalidade apresentar os resultados do
acompanhamento e fiscalizacdo dos atos de gestdo da Camara Municipal de Realeza,
referentes ao exercicio financeiro de 2025, atendendo ao disposto nos artigos 70 e 74
da Constituicdo Federal, no art. 59 da Lei de Responsabilidade Fiscal e nas normas
estabelecidas pelo Tribunal de Contas do Estado do Parana — TCE.

As atividades de auditoria, acompanhamento e orientacdo constante tiveram como
objetivo assegurar que a gestao do Legislativo fosse executada em conformidade com os
principios da administracdo publica. O escopo da analise abrangeu o cumprimento de
limites constitucionais de despesa com pessoal e despesas totais, a regularidade de
processos licitatorios, a gestdo de bens patrimoniais, bem como a transparéncia das
informacdes.

1.1 NORMATIZACAO

v" Resolugdo n° 01/2017 DE 20/06/2017.
Sumula: dispde sobre a criagdo e regulamentacdo no ambito do Poder
Legislativo de Realeza-Pr, do Sistema de Controle Interno e da outras
providéncias.

v Portaria n® 04, de 31 de mar¢o de 2023, que nomeia como Controle Interno
servidor aprovado em concurso publico no cargo de Contador Legislativo.

v Portaria n°® 04, de 03 de abril de 2025, que nomeia como Controle Interno
servidora aprovada em concurso publico no cargo de Contador Legislativo.
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2. QUALIFICACAO DO RESPONSAVEL PELO CONTROLE INTERNO NO EXERCICIO
DE 2025

1.° CONTROLADOR

Nome: Cristian Luiz Forte | CPF: 071.371.559-60

Periodo de responsabilidade: 01/01/2025 a 02/04/2025

Cargo ocupado no periodo: Controle Interno

Servidor ocupante de cargo efetivo de Contador Legislativo

Formacdo Académica: pos graduacao

2.° CONTROLADOR

Nome: Marizete Marsaro Guimaraes | CPF: 001.338.839-81

Periodo de responsabilidade: 03/04/2025 a 31/12/2025

Cargo ocupado no periodo: Controle Interno

Servidor ocupante de cargo efetivo de Contador Legislativo

Formacdo Académica: pés graduacao

3. ATIVIDADES DESENVOLVIDAS PELO CONTROLE INTERNO NO EXERCICIO DE
2025:

CONTABILIDADE

PERIODO AVALIADO: 01/01/2025 A 31/12/2025

ACOES/PONTO DE CONTROLE:

e Ambiente de trabalho: possui local adequado e ferramentas necessarias para
realizar suas atividades;

e Cronograma SIM-AM: protocolos de envio realizados dentro dos prazos
determinados pelo TCE;

e Padrbes contabeis: todos os principios e normas contabeis foram atendidos;

e Publicidade das notas: conforme orientacdo do Tribunal de Contas, as notas
explicativas foram publicadas junto com balanco patrimonial;

e Arquivo e guarda: documentacdao fisica arquivada de forma organizada e de facil
acesso;

e Segregacao de funcdes: verificacdo de que as etapas de langcamento e
conferéncia sao realizadas por agentes distintos;

e Backup e seguranca: manutencao de copias de seguranc¢a dos arquivos digitais
e protecdo dos dados sensiveis.

METODOLOGIA UTILIZADA: acompanhamento dos lancamentos, da documentacéo e
do portal de transparéncia.

% OU AMOSTRA AVALIADA: 100%

CONCLUSAO: regular
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FINANCEIRO

PERIODO AVALIADO: 01/01/2025 A 31/12/2025

ACOES / PONTOS DE CONTROLE:

~

Transparéncia de pagamentos:as despesas sao liquidadas
exclusivamente por meios eletrbnicos auditaveis - transferéncias
bancérias e PIX, mediante a apresentacdo de notas fiscais idoneas. A
transparéncia ativa € garantida pela insercdo em tempo real da
documentacgéo pertinente no Portal da Transparéncia;

Pagamento de diarias: o pagamento de diarias € realizado estritamente
para cobrir despesas de alimentacdo e hospedagem em deslocamentos
a servico, conforme os valores fixados em Lei;

Conformidade com o principio da economicidade: a execucao
or¢camentaria mantém uma estrutura de gastos equilibrada e estritamente
compativel com as necessidades do arranjo funcional, observando os
limites de gastos e a eficiéncia administrativa,

Controle de retencbes tributarias: verificacdo sistemética de
recolhimento das retencdes de impostos e contribuicdes incidentes sobre
as notas fiscais de servicos tomado;

Ordem cronologica de pagamentos: observancia a ordem cronolégica
de pagamentos para cada categoria de despesa, conforme exigéncia
legal,

Regularidade de fornecedores: acompanhamento da regularidade
fiscal, trabalhista e previdenciaria de todos os fornecedores antes da
emissao de qualquer ordem de pagamento.

METODOLOGIA UTILIZADA: verificacdo de documentos, acdes de
acompanhamento e apoio.

% OU AMOSTRA AVALIADA: 100%

CONCLUSAO: regular
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PATRIMONIO

PERIODO AVALIADO: 01/01/2025 A 31/12/2025

ACOES/PONTO DE CONTROLE:

e Gestdo e inventario de ativos:todos o0s bens moveis estdo
devidamente registrados no sistema de controle patrimonial, garantindo a
fidedignidade entre o inventario fisico e o contabil;

e Integridade e vida dutil: a manutencdo dos ativos é realizada de
forma tempestiva, assegurando a funcionalidade e o bom estado de
conservacao, visando prolongar a vida util dos bens patrimoniais;

« Identificacao fisica: manutencéo de placas de identificacdo em todos os
itens, facilitando a conferéncia e auditoria visual;

e Conciliacdo contabil: realizacdo de conciliagdo periodica entre o0s
registros do setor de patriménio e o balanco contabil.

METODOLOGIA UTILIZADA: visitas in loco, agcdes de acompanhamento.

% OU AMOSTRA AVALIADA: 100%

CONCLUSAO: regular

Obs.1: A frota € composta por apenas um veiculo, devidamente segurado.
A utilizagdo do veiculo esta regulamentada.

RECURSOS HUMANOS

PERIODO AVALIADO: 01/01/2025 A 31/12/2025

ACOES/PONTO DE CONTROLE:
e Composicao do quadro: formado predominantemente por servidores

efetivos, reduzindo a rotatividade e preservando a memoria técnica do
orgao;
o Eficiéncia administrativa: operagdo com apenas dois servidores
comissionados, otimizando o gasto publico com func¢des de confiancga;
« Margem de seguranca: monitoramento do indice de pessoal para
assegurar que 0s gastos permanecam com margem de seguranca
confortavel em relacdo ao limite prudencial.

METODOLOGIA UTILIZADA: acdes de acompanhamento; exames e
verificacdo de documentos.

% OU AMOSTRA AVALIADA: 100%

CONCLUSAO: regular
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LICITACOES

PERIODO AVALIADO: 01/01/2025 A 31/12/2025

ACOES/PONTO DE CONTROLE:
e Planejamento e necessidade: avaliagdo da conformidade do Plano de

Contratagbes Anual (PCA) e verificagdo da real necessidade da
aquisicao, alinhada ao interesse publico e a disponibilidade orcamentéria;

« Fase preparatoria: exame técnico do Estudo Técnico Preliminar (ETP),
da Matriz de Riscos e do Termo de Referéncia, com énfase no acerto do
objeto e na adequacao das estimativas de precos de mercado;

e Procedimento licitatério: monitoramento da legalidade dos editais;

o Contratacédo e publicidade: verificacao da formalizagéo dos contratos ou
atas de registro de precos e o cumprimento;

o Gestao e fiscalizagdo contratual: acompanhamento da execugcao do
objeto, conferindo se a entrega do bem ou prestacéo do servigo segue as
especificacdes contratuais antes da liquidacdo da despesa.

METODOLOGIA UTILIZADA: a¢des de acompanhamento

% OU AMOSTRA AVALIADA: 100%

CONCLUSAO: regular

Obs.2: Os procedimentos licitatérios do Poder Legislativo sdo processados pelo Setor
de Licitacdes do Municipio, sob regime de cooperacéao técnica, devido a inexisténcia de
quadro de servidores efetivos suficiente para a composicdo de comissao propria.
Ressaltamos que a fase preparatdria do processo licitatorio ocorre integralmente no

ambito da Camara, em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021 .

PORTAL DE TRANSPARENCIA

PERIODO AVALIADO: 01/01/2025 A 31/12/2025

ACOES/PONTO DE CONTROLE:
« Site: responsivo, permitindo consulta agil via celulares e tablets;

e« Apresentacdo: menu principal organizado em categorial de interesse
direto do cidadéo;

« Atualizacdo: as informacdes geradas via sistema, ficam acessiveis em
tempo real, as demais, em tempo adequado;

e Separado em categorias macro: atividade legislativa, pessoal, relatérios
gerenciais, licitacdes, etc estdo disponiveis por assunto;

« Fomento ato atendimento: SIC, FAQ

METODOLOGIA UTILIZADA: a¢des de acompanhamento

% OU AMOSTRA AVALIADA: 100%

CONCLUSAO: regular

Obs. 3: o site da Camara é classificado como selo diamante em transparéncia publica.
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4. LIMITES LEGAIS
4.1 DESPESAS COM PESSOAL

Em observancia aos preceitos legais, o Controle Interno realizou o monitoramento
da despesa com pessoal e verificou que o total de gastos com subsidios, remuneracdes e
encargos socias do Poder Legislativo manteve-se abaixo do limite maximo permitido de 6%
(seis por cento), relativos ao somatorio da receita tributaria e das transferéncias previstas,
conforme demostrado no gréfico abaixo:

DESPESAS COM

PESSOAL
(RCL)
8%

6%
4%

2%

B LIMITE LEGAL ® TOTAL DESPESAS C/ PESSOAL

Fonte: TCE (limite de despesas o poder Legislativo 2025) / Contabilidade CMV

Em consonancia ao limite de gastos de despesas com pessoal comparado ao total
de ingressos do Legislativo, também é possivel perceber que o percentual esta muito abaixo
dos 70% (setenta por cento) do permitido, demonstrado no gréafico abaixo:
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Fonte: TCE (limite de despesas o poder Legislativo 2025) / Contabilidade CMV
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4.2 DESPESAS TOTAIS

As despesas totais do Poder Legislativo representam um percentual muito abaixo ao
estipulado no artigo 29-A da Constituicdo Federal — que limita os gastos em 7% (sete por
cento) do somatdrio da receita tributaria e das transferéncias previstas. No periodo avaliado,
conclui-se que o percentual do total de despesas esta aquém do percentual de gastos
autorizado para o Poder Legislativo, conforme demonstrado no gréafico abaixo.

DESPESAS TOTAIS
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B LIMITE LEGAL DESPESAS TOTAIS

Fonte: TCE (limite de despesas o poder Legislativo 2025)

5. MEDIDAS RECOMENDADAS

Recomendamos a viabilizacdo de estudo quantitativo de pessoal, a fim de subsidiar
0 planejamento de concurso voltado ao provimento de cargos efetivos e, assim, garantir o
principio da segregacao de funcdes e a continuidade da rotina administrativa da Camara.

A caréncia de servidores em fungbes basicas, como servicos gerais e area
administrativa, ja justifica o estudo. Adicionalmente, com a implantacdo das novas
diretrizes do Prolegis, especialmente as relacionadas as atividades legislativas, houve um
aumento significativo do fluxo documental e um aumento na demanda de suporte aos
vereadores, tornando necessario o refor¢o de servidores no quadro de pessoal.

Lembramos que o atual indice de gastos com pessoal encontra-se significativamente
abaixo do limite legal permitido, garantindo margem orcamentéaria segura para o aumento
de despesas com folha de pagamento.

Destacamos a necessidade da participacdo dos vereadores, especialmente 0s
componentes das Comissdes Tematicas, em oficinas e treinamentos, com o objetivo de
buscar maior compreenséao e capacitacdo para o aprimoramento das a¢fes pertinentes as
atividades legislativas a fim de atender plenamente as exigéncias do Prolegis.
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6. DEMAIS ACOES DESENVOLVIDAS

v" No periodo abrangido por este relatério, ndo houve a instauracédo de auditorias in
loco, inspecbBes extraordinarias ou notificagbes de acompanhamento
(SGA/Monitoramento) por parte do Tribunal de Contas do Estado. Em decorréncia
disso, ndo houve demanda para a elaboracdo de planos de acg&o corretiva ou
monitoramento de recomendacdes prévias do 6rgao externo.

v Controle preventivo e tempestividade: independente da auséncia de fiscalizacdes
externas, a Unidade de Controle Interno manteve sua rotina de monitoramento continuo,
com foco nos seguintes pontos:

o Gestédo fiscal: acompanhamento dos Ilimites impostos pela Lei de
Responsabilidade Fiscal (LRF), com énfase na despesa total com pessoal e
encargos e despesas totais;

o Cumprimento de prazos: verificacdo da tempestividade no envio de dados,
remessas e informacdes obrigatorias;

o Transparéncia ativa: auditoria periddica no Portal da Transparéncia para
garantir a disponibilizacao tempestiva de dados de gestéao.
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PARECER DO CONTROLE INTERNO — AVALIAGAO ANUAL DA GESTAO
PRESTACAO DE CONTAS ANUAL — EXERCICIO 2025

Tendo em vista o trabalho de acompanhamento e fiscalizacdo aplicado e
conduzido por este Orgédo de Controle Interno no exercicio financeiro de 2025 do
PRESIDENTE DO PODER LEGISLATIVO DO MUNICIPIO DE REALEZA,
em atendimento as determinacfes legais e regulamentares, e subsidiado no
resultado consubstanciado no Relatério de Controle Interno que acompanha este
Parecer, concluimos pela REGULARIDADE da referida gestdo, encontrando-se o
processo em condi¢do de ser submetido ao Tribunal de Contas do Estado do Parana,
levando-se o teor do referido Relatério e deste documento ao conhecimento do
Responséavel pela gestao, para as medidas que entender devidas.

Realeza, 10 de margo de 2025.

. Assinado de forma digital por
Marizete Marizete Marsaro:00133883981

Marsaro:00133883981 Dados: 2026.03.10 08:01:00
-03'00

MARIZETE MARSARO GUIMARAES
CONTROLE INTERNO
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